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Optimisez vos
processus métier

> Automatiser les processus métier

Gérez des workflows puissants pour
numériser et automatiser les processus
les plus chronophages (factures, contrats,
logistique, ...)

> Capture multicanal

Classez et indexez automatiquement tous
vos documents, quelle qu’en soit la source
ou le format, grace au moteur LAD/RAD

> Intégration au SI

Accédez directement a vos documents
déposés depuis la quasi-totalité des logiciels
et outils de votre systeme d’information
(ERP, CRM, logiciels de comptabilité, ...)
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2 DOCUWARE

CAPTUREZ ET NUMERISEZ
L'ENSEMBLE DES
DOCUMENTS DEVOTRE
ENTREPRISE

DocuWare classe automatiquement les documents en
fonction de vos criteres, peu importe leur source

ou leur format. Il est donc possible de stocker, de
partager et de gérer simplement et en toute sécurité

tous vos documents, papiers et électroniques
(correspondances, dossiers, emails, CAO, MS Office etc.)
depuis des archives documentaires centralisées.

POURQUOI UNE GED ?

La quantité d‘informations a gérer dans les entreprises s‘accroit
aune vitesse phénoménale. Sans GED efficace, toutes ces
informations (factures, paiements, e-mails, images, etc.) sont
stockées dans différents lieux et dans différents systémes.

Les informations sont difficilement accessibles, et leur recherche
trop souvent laborieuse.

Surun marché concurrentiel, le succés est souvent le fruit d’'une
organisation optimisée et d’une bonne circulation de
'information, permettant a vos collaborateurs de se concentrer
sur l‘'essentiel de leurs taches. Sivos processus actuels ne sont
plus adaptés a I'évolution de votre entreprise, les solutions
DocuWare vous apporteront efficacité et productivité.

ARCHIVEZ
DIFFEREMMENT

Le systéme d’auto-apprentissage de la LAD/RAD de DocuWare
suggere les index aux utilisateurs qui les modifient ou les valident.
Les clients qui ont choisi ce service en mode Cloud bénéficient
d’une mutualisation des modéles de documents, et donc d’une

Capturez avec DocuWare

« Classezautomatiquement vos documents
« Archivezavec une LAD/RAD performante

«  Connectez votre messagerie ala GED

« Intégrezvos copieurs et scanners



¢ Processus par DocuWare

«  Paramétrez en mode graphique et intuitif

«  Gérezdestachesséquentielles et paralléles
«  Gérezlesabsences et les suppléants

«  Notifiezetalertez pare-mail

DEMATERIALISEZ INTEGREZ LA GED
VOS PROCESSUS AVEC VOTRE ERP, POUR
PLUS DE PRODUCTIVITE

DocuWare n‘est pas seulement une plateforme d‘information
et un systeme d‘archivage inaltérable, mais c‘est également le

socle stratégique pour un meilleur contrdle de vos processus. Les solutions DocuWare s‘intégrent parfaitement dans votre

La tracabilité ainsi que la visualisation des taches a effectuer systéme d‘information afin de vous faire profiter pleinement
apportent un meilleur pilotage aux managers, et leur permettent des toutes les possibilités de la GED. DocuWare dispose d‘outils
d’anticiper certains pics de charge au sein de leur service. Toutes standards, connecteurs et SDK, permettant par exemple d’accéder
les étapes de traitement sont tracées automatiquement et sont aux documents de la GED, directement et contextuellement
visibles a chaque phase d‘une chaine de processus et sur toute la depuis votre logiciel de gestion. Il est aussi possible d’échanger
durée de l‘archivage d‘un document. des données avec d’autres logiciels du systeme d’information.

OPTIMISEZVOS DOCUWARE UNE
PROCESSUS METIER SOLUTION EVOLUTIVE

Etablissez des régles claires pour le traitement des documents, Nos solutions évoluent en méme temps que nos clients: il est
contrélez et surveillez les processus de travail de votre choix. ainsi possible de passer d‘une solution simple pour une TPE
Un flux de travail numérique vous permettra de définir un a un systéme multi-organisations et multi-pays, utilisable par
déroulement structuré dans lequel vous définirez des régles des milliers d’employés et capable de gérer des millions de
pour le traitement des documents. Les tAches associées a un documents. Les évolutions sont faciles et demandent peu de
document circuleront ensuite d‘un responsable a un autre et ressources informatiques.

pourront également étre traitées en paralléle. Pour chaque
tache, il vous sera possible de définir précisément ce qu‘il doit se
passer si, par exemple, un collaborateur est en congés ou si un
délai de traitement est dépassé. Selon le niveau d‘escalade, un
rappel pourra alors étre envoyé, ou la tache réattribuée a un autre
collaborateur.



DOCUWARE

CHOISIR DOCUWARE ET
TOSHIBA, C’EST

e Desworkflows plus efficaces : si les bonnes informations
e Points forts sontaccessibles en quelques clics, elles peuvent étre envoyées
en quelques secondes a de nombreuses personnes travaillant
dans différents services. Simplifier [‘accés a 'information
« Interface utilisateur intuitive améliore l‘efficacité des processus de travail, notamment pour
lesvalidations.

de DocuWare

«  Administration simplifiée

« Intégration rapide o,

e Uneflexibilite accrue: gagnezen flexibilité et en rapidité,
qualités essentielles pour le développement d’une entreprise
face alaconcurrence.

«  Sécurité desdonnées
«  Evolutivité et pérennité

e Uneréduction desrisques pour l‘entreprise : un

environnement de travail entierement numérique permet
non seulement de gagner en productivité, mais également
d’apporter plus de contréle et de tracabilité. La GED assiste
’entreprise dans le respect des normes de conservation,
etdiminue le risque de perte de documents. Elle protége
également les informations confidentielles ou sensibles
comme les dossiers des salariés.

e Unetrésorerie optimisée : le service comptable est
plus efficace dans le recouvrement de ses factures grace a
un acceés a toutes les informations nécessaires (commandes,

TOSHIBA TEC FRANCE IMAGING SYSTEMS SA ec.hanges par emai!, bon§ de‘livrai,so.n, certificat§, factures...).
LE COROSA L'information est disponible immédiatement afin de

1-5 RUE EUGENE ET ARMAND PEUGEOT raccourcir les temps de traitement des dossiers.

92500 RUEIL-MALMAISON . . ~ .
¢ Une meilleure tracabilite : grace aux outils de workflow,

France la direction peut avoir en permanence une vue d‘ensemble
des tachesimportantes et identifier les problémes éventuels

+33(0)186653434 ou les opportunités d‘amélioration.

https://impression.toshiba.fr

Rejoignez Toshiba TEC France Imaging Systems sur les
réseaux sociaux
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Les données techniques sont susceptibles d’étre modifiées sans préavis. Tous les noms de société et/ou de produit mentionnés dans ce document sont des marques et/ou

des marques déposées de leurs détenteurs respectifs sur leurs marchés et/ou dans leurs pays. Tous droits réservés. Nous nous efforcons de communiquer aux partenaires les
données les plus récentes possibles. Toutefois, les caractéristiques techniques de certains modéles sont susceptibles d’avoir été modifiées entre la phase de fabrication et la
publication de cette documentation. Sauf indication contraire, les données de productivité et les caractéristiques papier sont valables uniquement pour du papier A4 de 80 g/m2.
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